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01558 Juhatus
Seoses seadusandluse pideva t&iustumisé ja muutumisega- on
viiga oluline, et tarbijale  oleks ‘k@ttésaadav akt i
kehtiv tekst. Selleks on wvajia | aktide tekste pﬁdevalt
aktualis&érida. Piisavalt suﬁr@ hulga aktide puhul on selline
tegevus p@rscnaalarvuﬁiﬁ ainult t@kStitﬁ@tlusvahendeid kasutades
viirdlemisi tillikas, sest teksti unikaalne ﬁimi on kas .keerulise
illesehitusega A ) pikki '"teekondi" lsisaldav. Selle T

hiilbustamise vahendite viil jatéttamisele ongi kiesolev projektb

suunatud. Paraku on sageli wvaja ka akti varem  kehtinud
vergiooni. Seetiittu el tohi akti muutmisel @ tema eelmist

varianti hidvitada. Siit tuleneb vajédus arhiivi moodustamiseks.
Need kaks,s.oi kontrolleksemplari pidamine ja arhiiv_on‘omavahel
viiga tihedalt seotud »jé éeetmttu Viiib arhiivi probleemide
ldbitddgtamine tuua kﬁesqlevas&e materjali‘olulisi tépsustusi.
Projekt  on viilja  téétatud Eesti Informaafikéfondi |
tellimusel ja  koostidbs Justiitsministeeriumi' saadusandluse_
sﬂstématiseerimise osakonnaga. h
MaterJjali m1eseﬂitus.on“suurelt osalt tingitﬁd kﬂesolaval
ajal kehtivastim&ningasest segadusest seadusandluses, ﬁistﬁttu

tuli ka osa projeki "toetuspunkte” ise viilia tiHdtada. Olukord

paraneb seadusandlust reglementeeriva(te) seadus(tle
viiljatééitamise ja vastuviitmise jirel. Tegevus selles vallas Jjuba
kidib.

Kontrolleksemplari all miiistetakse kitesolevas materijalis

figusaktide registris\masinkandjal_peétavat kontrolleksemplari.



1. Kontrolleksemplar: miiste ja nouded Tema 81

Normatiivakti kontrollekﬂemplériké on niisugune eksemplar,
Ckubha tehaksé mﬁrkused akti‘ (paraﬁrahvide, punktide) nuutmise,
t&iendamise, £Mhi$tam15a, kehtivu%e laiendamise, pikendamise vii
siilitamise kohta iihes viltega %uuﬁle aktile, ‘millega: néed
vmuudatused tehti. {"Rahvakohtutes, ‘notarlaalkontorltas Ja telstes
Eesti NSV justiitsasutustes Jja -~organites seadusandluse Jja
kohtupréktika Carvestuse, eeskirjad”'punkt 12, kinnitatud :ENSV
Justiitsministeeriumi 15. mai 1974.a. Késkkirjaga nr.4). |
| Kontrolleksemplar sisaldab
1yakti pﬁhirekviéiite, milleks oﬁ

| —akti vastu vitnud asutuse viii corgani nimetus,

—akti liik, |

-vastuviitmise kuupﬂev,

~ak£i nimetus. v&iv péa;kiri (nimetuseta aktide nagu
korraldused puhul lithike sisugeletus]},

' *akti nﬁmber.‘ |
z)aktl . téisteksti koos kiigi hilisemate muudatustega. Iga
muudetud tekstiosa 1npu5 on uulqudes muudatus(t)e formuleering ja
viide akti(de)le, millega muudatused on tehtud:
| Viide sisaldab:

—akti véstu vidtnud asﬁtuse'(lﬂhéndatuﬂ) nimetust,

—-akti liiki {(lithendina), '

—akti numbrit,

-~vas§uvﬁtmiée kuu@&eva,

~kehtimahakkamiae aega ja/vﬁi tingimusta stinastust

Fametliku avaldamise allikat, ‘



3lallakirjutanute nimesid ja ameteid
4)akti ametliku avaldamise andmeid:

—vii 1l jaande nimetus,

~number,

~artikli number kui on tegemist "Teatajaga';

S)akti redaktsiooni, S.0. viidet wviimasele sigse viidud

muudatuss, kehtetuks tunnistamise, pikendamise, peatamise vms.

Ctinginud aktile.

'Rekvisiitide paigutus kontrolleksemplaril on j&rgmine:

AVALDATUD: : ‘ ' REDAKTSIOON:
[véliaanne,aasta, number, artikkel] [viidel
{ ] [} . » lf (%3 [ ] N

{ V&ijaandja asutuse nimetus] ' {kinnitus]

[viide plihiaktile]

[ akti 1iik]
[ vastuvdtmise kuupdev, akti number]

A pealkiri ]

[ akti tekst ]

[ akti tekst 1

[ allkirijad |




Aktﬁ tekst masinkandjal ja viélijatrilkis wvastab j&rgmistele
‘tingimustele: |
1)tekst on vormistatud lihese rea?ahega,
2)1lGigu  eraldajaks on vihemalt ilks tiihi rida '(1ﬁigu all
miistetakse giin ja edaspidi uhegt vitd mitmest lausest koognevatbt
ning tervikmﬁtét sisaldavat tekstiosa),
3)poolitused el ole lubatud, sina paikneb tervikuna iihes
reas, |
; . \ )
4jallakriipsutusi, rasvast kirja, lletrilkke, kursiivi jms.
trﬂki?ﬁtteid ei kasutata,.
5)tekst on vasakult servatud ja algab itldjuhul esimesest
positsioonist, |
G)taandread.ei’ole'kéhustusiikﬁd,
7)suvalise taseme (akti; jao, osa, peatiiki, paragrahvi jne.)
pealkiri‘ viirdsustatakse l@iguga, ‘st, ta  on mblemalt poolt
eraldaﬁud‘v&ﬁemalt uhe>chja reéga_ja ige tihje ridu ei sisalda;
8)primide mﬁrkimiéeks kasutatakse puhktiga @raldatudA

numbrit.

Viite struktuur on jﬁrgminé:
<asutusry <liik> <kuup&eV1> <akti.number> {jﬁust.ikuupﬁév2>]
[tiﬁgimus] - <vﬁljaanﬁe>/<aasfakﬂik>/<number>{/<artikkel]
kus | | |
asutus ~ akti vastuvﬁtnud asutuse liihendatud nimetus;
asutuse nimetuste lithenditena on lubatud kasutada
EV - Eesti Vabariigi

V ~ Valitsus
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OGN -~ Ulemnfiukogu
UNP — Ulemnfiukogu Presiidium
ja kbiki ametlikke lihendeid;
1iik - akti 1liik; iubatavad thendid on
8. ~ seadus,
sdl. ~ seadlus,
m. — mRArus,
k. — korraldus,
0. — otsus,
pp. - pé evakorrapunkt,
p. — protokoll,
Kk. — kiskkiri,
j: - juhen&,
kuup&évl - akti vastuvﬁtmise kuupﬁév kujul pﬁ.kkiéal
kus pp m.p&ev,. :
Kk — kuu,
aa — aasta kaks viimast koﬁta:

akti number — akti jérjekorranumber vastuviitja juures;

kuupiéiev2 — akti justumise kuupiev sama moodi kui kuupdevl;

tingimus - akti ifustumise tingimuse sliinastus;

viiljaanne - akti ametliku avaldamise viiljaande nimetus

jérgmise lithendina:

UVT ~ (Jlemnfiukogu ja Valitsuse Teataia
RT - Riigi Teataja

RTL - Riigi Teafaja Lisa

RH - "Rahva Hﬁ&l”v

aastakéik — viiljasande aastakiiigu kaks viimast keohte;



number — wviiljaande number antud aastakiiigus;
artikkel ~ artikli jériekorranumber,  kui tegemist  on

{lemnfiukogu ja Valitsuse Teataja viii Riigi Teataljaga.

- Koodeksitele viitamisel kasutatakse asutuse, 1liigi ja akti
numbri asemel koodeksite illdtunnustatud lithendeid.
‘Viited kirjutatakse sulgudesse ja eraldatakse. iksteisest

semikooloniga.

PR~ U AU T SO TR Dt DRGNSV Ny Ui R,
3. Kontrolleksemplarl pidamise tehnoloogia

Kontrol leksemplari pidamisel vaialikud tegevused ?&ib jagada
kolmeks:
~1l.akti kontrollekéemplari tekitamine,
2.muudatuste sisgeviimine kontfolleksemplari,

3. kontrolleksemplari kandﬁina arhiiwvi tema kehtetuks

tunnistamise viii - -aegumise tHttu.

"l.Kontrdlieksemplafi tekitamine t#hendab akti téisteksti
korrg&tamist ja puuduvate rekvisiitide lisamist. .Sellisteké on
néditeks andmed avaldamise ja kehtimahakkamise aja viii tingimuste
kohta;‘ Akti  keorrastamine on fingihud gsellest, et seni puuduvad
mhtsed reeglid aktide vormistamise osas ja‘erinevatast allikatest
pirit aktiﬁekﬁtid erinevad rekvisiitide hulga, ‘j&rjakorra ja
paigutuse pgolest. BEelduseks on siin viletud see, ot akti tekst on

juba magnetkandijal (e kantud).



2.Akti mUutmine-hmlmab'selliseid‘muudatusi, mille korral akt
kui tervik j&ﬁb kehtima. Muutmine viiib toimuda jﬁrgmiaelt;
A. Muudetakse akti teksti. See téhendab

‘ mjﬁetakﬁe tekstist stinu vii siinagruppe Vﬁlja,
;1isatak%? teksti sdnu vii sﬁnggruppeﬂ
“asendataksa tekétié sﬁnu v i smnagfuppe,
—antakse teksti vl mﬁpa selle osa‘fparagrahvi{ punkti’vﬁi
Iigu) uus sdnastus, ‘
~lisatakse uus parahrahv, pﬁnkt viidi 1fik  kas j&fgnevéie
paragrahvide ja punktide lmbernummerdamisega vOi 1lma,
~tiithistatakse paragrahv vl i punkt kasg j%rghevaté:
paragrahvide ja'punktide Umbernummerdamisega vii ilma.
Akti teksti muuimisel tehakse tekstis:yéjalikud muudatuséd

ja iga muudetud l&igu lippu lisatakse muudatuse fermuleering ja

viide muudatuse tinginud aktile. Kui 1diku on juba varem muudetud

mingi aktiga, siis lisatakse wuus viide varasematele. Enne
muudatusi kantakse muudetava osa tekst  koos .  vajalike
rekvigiitidega arhiivi. Korralikult funktsioneeriva arhiivi

korral oleks. m&eldav héida koﬁtrolleksempiari tekstis wviidet
ainult viimaséle geda 1fiiku muutnud‘aktiie, sest‘eeimised viited
siSaiduvad»arhiiVi kantﬁd eelmistes siinastustes.

Akti paragrahvi, punkti v i lﬁigu‘tuhistamisel‘aaendatakse
tuhistatudvtékst sﬁhadega “funnistatud kehtetuks" ja viitega seda
phhjustanud aktile. Kehtetuks tunnistatud osa numbér éeequres
sﬂilub. Vajadusel nummerdatakse jﬁrgne?ad ozad Umber, kuigi séda

tuleks iugeda ebasobvitavaks)‘kuha,tekitab segadust viitamisel.



B.Pikendatakse akti vii méine selle osa kehtivust.

Akti kui terviku kehtivuse pikendami561 kirjutatakée aktil
esilehekﬂlje illaserva REDAKTSiOONI a11a "pikendatud", pikendamise
Ctéhtaeg Ja/viii tingimused‘ning viide seda pﬁhjustanud aktile.

Akti paragrahvi; punkﬁi' vir i lﬁigﬁ'kehtivuae pikendamisgsl
lisatakse pikendatava osa lippu sulgudes = s@ina ”pikendatud”,
pikendamise tédhtaeg Jja/vii tingimused ning Qiide seda pﬁhjugtaﬁud
aktile. Akti osa ﬁikendamisel tuleb teha Vastav @ﬁrge ka akﬁi
kui terviku kchﬁa. | | |

-C.Peatataksevakti vihi méne selle osa kehtivus.

'Akti kui terviku kehﬁivuse peatamisel kirjutataksé akti
esil@hékulje 'Mlaserv; REDAKTSIOONI alla '”peatatud“;"peétamise
tﬂﬁtaggija/v&i tingimused ning viide seda p&ﬁjustanud aktile.

Akti paragrahvi; punkti vii  Ifigu peat&misel antakse
peétatdd oga lépus sulgudes s@na "peatatud’, ?eatamise tﬁhtaég ‘:

 ja/véi tingimus ning viide seda péihjustanud aktile.

3.Akti tiihistamine ehk kehtetuksvtunnistamine;.

Akti"kui terviku tilthistamisel kirjutatakse akti esilehekill je
iilaserva REDAKTSICONI alla sfinad "tunnistatud kehtetuks" Ja viide
 5eda plihjustanud aktile ning kantakse akti tekat arhiivi; Seliega
muutub ta ihtlasi kittesaamatuks kehtivate aktide hulga5¥

Arhiivi tuleks kanda |
1) arhiveeritavavakti'vﬁi akiiasa ﬁmhirekvisiidid:
- vastuviitnud aéutug,
- akti liik,

—~ akti number,

10



— vastuviitmise kuupiev,
— akticsa identifikaator;
2) seda pBhjustanud akti rekvisiidid:
.L'vastuvﬁtnud asutus;
- akti liik,
- akti number,
= vastuvitmise kuupiev;
3) arhiveeritava akti Vil aktlosa tekst
| Arhiivis on soovitav 3ﬁilitada kehtivuse kaofanud‘ tekste
vﬁhimate~sisuiiselt kompaktsete (iksustena. See viihendab arhiivile'
' kuluvat vﬁiismﬁlu mahtu ja hilbustab vajaliku tekstiosé 1eidmiét~
¢ Bobivaks Mhikuké vitiks olla kas 1éik viii tinglehekiilg vms. L&igu
puhul on 4segavaks asjaoluks see. eﬁ Juristi Jjaoks omab séina
”lulk” vuqa Qpet511f1115t téhendust ja ei seostu kuldagl seadu&te
ega seadlustega. bamutz see, et hiljem llsanduvate‘lmlkude hulk
~vixib olla  wviiga suur ja tekib raskusi unikaalse» identifikaatori
omistamisél. Tingléhekﬂlgede‘korral tekib probleeme lehekiilgedeks
jaoﬁamiael ja - erinevad 1ehgkuljed vitivad muudatuste vtulemusel

osutuda pikkuselt vilga erinevaks.

4. Nouded kontrolleksemplari pidamize vahenditele

Praegusel Thetkel  kui pole teada head t&istekﬁtandmébaasi
siisteemi tuleb kdntfolleksemplari pidamise vahendite loomist
véadata kahes etapis: |

1) personaalarvutitel tekstifailidena;

Z) viyimsamal arvutil andmebaasi vahenditega.

11



Teine neist sisaldab ‘V&ga suufe‘ hulga mdéramatust  ja
éeet@ttu} vaataﬁe esialgu personaalarvutitel ‘ tekstifailidend
-pidamise etappil. -Eilole muidugi v&listatud,‘ et ka suure viiimsa
arvuﬁi ja andmebaasisiisteemi puhul 18&b téd kontrolieksemplariga
toimuma personaalarvutis; kuna viimane on 1tunduvait.
inimsdbralikum.

Personaalarvutis viiiks kontrolleksemplari pidamise = vahend
viiimaldada
| 1)kasutada itkskiik millist tekstiredaktorit, mis‘ pidajal
olemas on ja millega td harjunud on;
2)sooritada kiyiki jaotises 3 kirjeldatud'ﬁoiminguid;
v>35automaatsel£ arhiveerida muudetavat aktibsa, kusjuures
arhiiv =~ Jédb ‘esiaigu dinulf‘sﬁilitamiseks, otsida sealt akte
‘niipea el saa; \
éjkasutada viidete téitmiseks maketti Ja abistada' viidatava
akti tépsustamisel; | 4 |

- B)automaatselt redaktsioonﬁ midirata; ' ’

6)tervet akti.‘vﬁi ‘selle osa  uues ,redaktéioonis vl ija
tritkkida, sealjuures j&lgidés, et pealkifjad el saﬁuks sisust

lahku, (ksikud allkirjad'éraldi lehele Jine.

Arhiiv ‘esialgéeé< lihenduses viiib olla mingis éobivas
formaadis, néiteks 1I30 _standafdiga 8211 v&i‘ 8613 méEdratud,
rekvisiite Jja teksti sisaldavate jirjestikkirjete kogum, millele
uued kirjed ;&ppu lisanduvad. Hiliem on éeda viiimalik vajaduse

korral laadida otsisiisteemi ja tarbijale kiittesaadavaks teha.
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